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	Vježba 1 
	
	CV i ŽIVOTOPIS 


Curriculum Vitae (Kratka biografija) predstavlja kratak opis životnih aktivnosti pojedinca, danih po odjeljcima osobni podaci, podaci o obrazovanju, podaci o radnom iskustvu, nagrade i priznanja, znanje stranih jezika i računala, aktivnosti u slobodnom vremenu, hobiji i sl. Piše se koncizno u trećem licu u obujmu jedne stranice formata A-4. 

U odjeljku Osobni podaci navodi se ime i prezime (napisano velikim slovima), datum i mjesto rođenja, adresa stanovanja, e-mail adresa, telefon i nacionalnost, bračni status, broj djece, imena roditelja i njihovo zanimanje. Cilj pisanja CV je predstavljanje projekcije vlastite karijere. 
U odjeljku Obrazovanje navode se akademska zvanja, kada i gdje su stečena, kao i prosjek ocjena, ako je izrazito visok. 

U odjeljku Nagrade navode se stipendije, nagrade, natječaji na kojima je uzeto učešće tijekom akademskog školovanja (naziv, godina, mjesto i opis onoga što je bitno).

 Odjeljak Radno iskustvo sadrži radna angažiranja (mjesto, kada i koliko), odgovornosti tijekom angažiranja, stečene vještine i naučena znanja. 

Odjeljak Ostale aktivnosti obuhvaća sudjelovanje na konferencijama i seminarima u zemlji i inozemstvu, razinu poznavanja stranih jezika i rada na računalu, poznavanje Interneta i editiranje tekstova te međunarodno priznate diplome. 

Europska komisija (EC) je definirala i objavila standardni primjer obrasca za CV, tzv. European CV. Za pisanje CV-a postoji softver, pod nazivom Resume Maker, koji ovaj proces vodi korak po korak i pruža pomoć pri pisanju vlastite biografije, posjeduje mogućnost importiranja postojećih biografija i veliki broj pripremljenih fraza. Nakon završetka, CV postaje formatiran i kompletiran od strane programa i spreman za tisak.
Životopis (grč. biographia – „opisivanje života, životopis“) je većeg obujma u odnosu na CV. Sadrži relevantne podatke o osobi značajne za nauku i struku. Sadrži i podatke o vremenu, sredini i društvenim okolnostima u kojima je osoba živjela i radila. Biografija autora naučnog djela sadrži: godinu i mjesto rođenja, školovanje, kretanje u profesiji, naučna zvanja i titule, stvaralački opus, glavna djela, nagrade, priznanja i dr. Može se objaviti u prilogu na kraju publikacije. Ukoliko se temelji na kritičko-egzaktnim podacima, može imati naučnu vrijednost. Životopis se saopćava i u vidu nekrologa  posthumnog odavanja pošte preminulom naučnom djelatniku. Kroz nekrolog se ističu zasluge pokojnika u životu uopće, postignuća u struci i naučna ostvarenja u nauci. Može se iskazati govorom ili čitanjem teksta na komemorativnoj sjednici ili na samom pogrebu, ili objavljivanjem u časopisu, zborniku radova, stručnom listu i dnevnom i nedjeljnom tisku. Životopisi naučnih i stručnih stvaratelja najčešće se objavljuju povodom neke obljetnice u monografiji sveučilišta, fakulteta, škole i sl. Međutim, ako se životopis piše sukladno interesima i očekivanjima čitatelja, on poprima beletristički karakter. 

Primjer:

Curriculum Vitae

ZORICA VEINOVIĆ

Luke Vojvodića 3, Beograd

tel. 011/3561-331

064/198-65-72

e/mail: zorica.veinovic@uf.bg.ac.yu

Obrazovanje

Osnovnu školu i gimnaziju završila je u Beogradu. Na Učiteljskom fakultetu u Beogradu diplomirala je u rujnu 1998. godine sa prosječnom ocjenom 9,35. Diplomski rad iz Metodike nastave prirode i društva, Sadržaji nastave prirode i društva u funkciji razvoja ekološke svijesti učenika obranila je sa ocjenom 10. Postdiplom​ske studije na Učiteljskom fakultetu u Beogradu – smjer: Me​to​di​ka na​sta​ve pri​ro​de i društva, završila je s prosječnom ocjenom 10.  Magistarski rad Na​sta​va pri​ro​de i društva u funkciji održivog razvoja, obranila je 2006. godine na Učiteljskom fakultetu u Beogradu i stekla zvanje magistra didaktičko-metodičkih na​u​ka – smjer: Me​to​di​ka na​sta​ve pri​ro​de i društva.

Rad​no iskustvo 

Po završenom fakultetu, u razdoblju od rujna 1998. godine do lipnja 2000. godine, ra​di​la je kao profesor razredne na​sta​ve u Osnovnoj školi „Ga​vri​lo Princip“ u Zemunu. Od lipnja 2000. godine ra​di na Učiteljskom fakultetu u Beogradu, prvo kao mladi istraživač – mladi suradnik, u okviru projekta Ministarstva za nauku i tehnologiju Republike Sr​bi​je, a za​tim kao asistent – pripravnik, odnosno, stručni suradnik na pred​me​tu Praktikum iz pri​ro​de i društva. U zimskom se​me​stru školske 2006./07. godine, angažirana je na pred​me​tu Me​to​di​ka na​sta​ve pri​ro​de i društva, u ra​du sa studentima tre​će godine i u ra​du u vježbaonici sa studentima četvrte godine.

Naučna i stručna djelatnost
Objavila je do sa​da više  stručnih i naučnih ra​do​va u časopisima Pedagogija, Metodička praksa, Obra​zov​na tehnologija, Ino​va​ci​je u na​sta​vi i Učitelj. Sudjelovala je u iz​ra​di jednog priručnika za učitelje. Pi​sa​la je i recenzije udžbenika i priručnika za učitelje ko​je je objavio Za​vod za udžbenike i na​stav​na sredstva. Angažirana je u okviru naučnoistraživačkog projekta Promjene u osnovnoškolskom obrazovanju – problemi, ciljevi, strategije (br. 149055), Učiteljskog fakulteta Univerziteta u Beogradu.

Ostala znanja i vještine
Uporaba računala:


– operativni sustav Windows

– programski paket MS Of​fi​ce (Word, Ex​cel, Po​wer​Po​int)


– Inter​net, Outlo​ok Ex​press

Po​zna​va​nje stranih jezika:

– engleski – viša razina 
Samostalan rad

Zadatak. Nakon što sagledate strukturu i elemente CV i životopisa napišite svoj CV i životopis.

   CV __________________________________________

                     ŽIVOTOPIS ________________________________________________ 

	Vježba 2 
	
	BIBLIOGRAFSKI ZAPISI TISKANIH IZVORA 


    Bibliografski zapisi monografije
	Branković, D. (1999): Pedagoške teorije – naučne osnove i razvojni tokovi, Banja Luka: Univerzitet u Banjoj Luci.


Bibliografske je​di​ni​ce dva auto​ra
	Banđur, V. i Potkonjak, N. (1999): Metodologija pedagogije. Beograd: Savez pedagoških društava Jugoslavije.


Knjiga sa inicijalima autora

	K. G. [Kosta Grubačić] (1962)


   Knjiga tri autora

	Kačapor, S.; Vilotijević, M. i Kundačina, M. (2005): Umijeće ocjenjivanja. Mostar: Univerzitet „Džemal Bijedić“ u Mostaru, 188 str.


Knjiga s više od tri autora

	Pešić, M. i sur. (1998): Pedagogija u akciji. Beograd: Institut za pedagogiju i andragogiju, 181 str.


Knjiga s autorima istog imena i prezimena
	Marković, Ž. Danilo (1999): Socijalna ekologija. Beograd: Zavod za izdavanje udžbenika.


Knjiga s podnaslovom
	Branković, D. (1999): Pedagoške teorije: naučne osnove i razvojni tokovi, Banja Luka: Univerzitet u Banjoj Luci, 247 str.


Prevedeno djelo
	Montenj De Mišel (1953): Ogledi o vaspitanju. Preveo s francuskog Mi​lorad Van​ić. Beograd: Pedagoško društvo NR Srbije. (Originalni rad objavljen 1948.).


Knjiga s više izdanja.
	Mužić, V. (2004): Uvod u metodologiju istraživanja odgoja i obrazovanja. 2. izd. Zagreb: Educa. 167 str.


Višetomno djelo
	Mandić, P. (1983):  Izabrana djela. knj. 3. Sarajevo:  Svjetlost. str. 199–209.


Jedan tom u višetomnom djelu
	Lav Vigotski (1996): Sabrana dela. tom VI. Naučno nasleđe, u redakciji: M. G. Jaroševskog. Beograd: Zavod za udžbenike i nastavna sredstva.


Djelo u okviru edicije
	Avramović, Z. (1999): Udžbenik – kultura – društvo. Užice: Učiteljski fakultet, 192 str. (Pedagoške staze, br.5).


Djelo anonimnog autora

	Testiranje znanja i vrednovanje škola (1973). Banja Luka: Jugoslovenski kolokvij o osnovnoj školi.


Institucionalni autor djela
	Filozofski fakultet u Beogradu (1989): ........


Djelo s dodacima
	... Testovi osnovnih računskih operacija i računanja napamet. Zagreb: Školski servis, 1960, 36 str. + dodaci.


Djelo koje ima pisca predgovora
	Jacobsen, R. (2002): Drukčija zemlja: Izabrane pjesme. Izbor, prepjev i predgovor Munib Delalić. Wuppertal; Bosanska riječ. XXXVII + 343 str.


Predgovor kao bibliografska je​di​ni​ca
	Pot​ko​njak, N. (2005): Predgovor. U: Gro​zdan​ka Gojkov, Radenko Krulj, Milenko Kundačina: Leksikon Pedagoške me​to​do​lo​gi​je. Vršac: Viša škola za obrazovanje vaspitača, str. 7–8.  


Djelo ko​je ima svog priređivača
	Ran​čić, A. i sar. (2002): Asi​sten​ti u na​sta​vi – di​dak​tič​ko usa​vr​ša​va​nje uni​ver​zi​tet​skih sa​rad​ni​ka. Priredio: Mi​o​mir Ivković. Niš: Stu​dent​ski kul​tur​ni cen​tar, 245 str.


Djelo s više priređivača
	Pot​ko​njak, N. i Ši​mle​ša P. (red.) (1989): En​ci​klo​pe​di​ja pe​da​go​gi​je I i II. Be​o​grad: Za​vod za udž​be​ni​ke i na​stav​na sred​stva i osta​li iz​da​va​či. 444 + 536 str.


Djelo s nepotpunim po​da​ci​ma za referentsku jedinicu.

	Gru​ba​čić [Ko​sta]: Leksikon bibliotekarstva.


Djelo na stranom jeziku
	Зу​ра​влев, В. И. (ред.) (1972): Ме​то​ди пе​да​го​ги​че​ско​го ис​сле​до​ва​ния. Мо​сква: Про​све​щ​е​ние.

Pop​per, K. (1968): Co​njec​tu​res and Re​fu​ta​ti​ons. Lon​don: Ro​u​tled​ge Ka​gan Paul.


Rad iz zbirke izvora
	Ugovor kralja Milutina s Dubrovnikom od 1302. godine, izdanje A. Solovjev, Odabrani spomenici srpskog prava, Beograd, 1926, str. 48.


Djelo s dva ili tri iz​da​va​ča

	Ivić, I., Pe​ši​kan, A., An​tić, S. (2001): Ak​tiv​no uče​nje 2, Be​o​grad, Insti​tut za psi​ho​lo​gi​ju / Ministarstvo prosvete i spor​ta Re​pu​bli​ke Sr​bi​je/ Ministarstvo za pro​sve​tu i na​u​ku Cr​ne Go​re, 254 str.


Vlastito iz​da​nje djela
	Kolarić, I. (2004): Fi​lo​zo​fi​ja – pe​to pro​me​nje​no i pro​ši​re​no iz​da​nje. Zla​ti​bor: autor​sko iz​da​nje.


 Reprint prethodno objavljenog djela

	Daničić, Đ. (1863): Rječnik iz književnih starina srpskih. Dio prvi A–K. Beograd: Državna štamparija. Repr. [„Vuk Karadžić“, Beograd, 1975.]


    Poglavlje u knjizi
	Ban​đur, V. (2006): Na​stav​nik i ak​ci​o​na is​tra​ži​va​nja u ško​li, u: Goj​kov, G. i sar. Me​ta​te​o​rij​ski ak​cen​ti pe​da​goš​ke me​to​do​lo​gi​je – kon​tekst i nje​go​vo raz​u​me​va​nje, (145–158), No​vi Sad: Sa​vez pe​da​goš​kih druš​ta​va Voj​vo​di​ne.


Neobjavljeno djelo
	Pri​rod​ne, teh​nič​ke i me​di​cin​ske na​u​ke Ju​go​sla​vi​je u sve​tlu me​đu​na​rod​nih po​re​đe​nja, 1978–1985. (Neo​bja​vlje​no).


Objavljena doktorska disertacija

	Vasilijević, D. (2007): Uticaj individualizovane nastave na kvalitet znanja o prirodi. Užice: Učiteljski fakultet.


Neobjavljena doktorska disertacija

	Holotkov, V. (2008): Razvijanje opštih modela ekspertnog sistema E .biznisa (Neobjavljena doktorska disertacija). Novi Sad; Fakultet za menadžment. 


Arhivska građa
	Za​pi​snik vla​de od 27. ma​ja 1941. – AJ, Zbir​ka Sa​ve Kosanovića. (Isto, 454, 34. (AJ = Ar​hiv Ju​go​sla​vi​je).


    Članak u periodičnim pu​bli​ka​ci​ja​ma
	Ilić, M. (2000). Responsibilna nastava u kontekstu savremenih didaktičkih teorija. Pedagogija, 38(1), 22–43.


Članak u tematskom zborniku.
	Ri​stić, Ž. (1985): Eks​pe​ri​ment i ocje​nji​va​nje te​o​ri​ja. // Zbor​nik Insti​tu​ta za pe​da​go​ška is​tra​ži​va​nja u Be​o​gra​du. Ur. Dra​go​slav Po​po​vić i Alek​san​dar Pe​tro​vić. Be​o​grad, 18, str. 83–96.


Članak u zborniku s naučnog skupa.
	Đor​đe​vić, J. (2005): Me​to​do​lo​ški po​stup​ci u pro​u​ča​va​nju ulo​ge na​stav​ni​ka i nji​ho​vih svoj​sta​va kao i ulo​ge vas​pi​ta​ča. U: Da​ro​vi​ti i od​ra​sli. Okru​gli sto odr​žan 25. i 26. ju​na 2005. Gl. ur. Gro​zdan​ka Goj​kov. str. 269–278. Vršac: Viša ško​la za obra​zo​va​nje vas​pi​ta​ča i Uni​ver​zi​tet Ti​bi​scus Te​mi​švar. 


Članak u časopisu s kontinuiranom paginacijom
	Gi​me​no, F. (1981): Di​men​si​o​nes del mul​ti​lin​gu​ism. Re​vi​sta espa​no​la de​lin​gus IX, 341–373.


   Članak u časopisu koji posebno paginira svaki broj

	Robles, C. (1985): Transula... La luj 7(2), 65–89.


Članak u tjednom ili dvotjednom časopisu

	Rosa Mandes, R. (20 junko 1999): A flor apesar. Publica, pp. 24–31.


Članak u novinama

	(2001, 8 decembar) La..... Prosvetni pregled, str. 13.


Nepotpisan članak u novinama

	(2001, 8 decembar) La..... Prosvetni pregled, str. 13.


Pri​log u redovitom zborniku.

	Marinković, Snežana: Analiza uslova u školi koji omogućavaju ostvarivanje vaspitnih i socijalizatorskih vrednosti koje nosi Konvencija o pravima deteta; u: Zbornik radova 8, Učiteljski fakultet, Užice, 2007. str. 23–39.


Po​se​ban otisak
	Kundačina, M. (2004). Akciono istraživanje u pedagoškoj teoriji i praksi. Poseban otisak. Užice: Učiteljski fakultet.


Od​red​ni​ca u leksikografskom djelu
	Isto​rij​ski ka​rak​ter vas​pi​ta​nja, // Ni​ko​la Pot​ko​njak i Pe​ro Ši​mle​ša, (1089): Pe​da​go​ška en​ci​klo​pe​di​ja I, Be​o​grad: Za​vod za udž​be​ni​ke i na​stav​na sred​stva, 1989, str. 292.

Kazac (M. Blagojević) Leksikon srpskog srednjeg veka, Beograd, 1999, str. 59–60.


Prikaz knjige
	Ne​delj​ko​vić, M. (2006): Obra​zo​va​nje za odr​ži​vi raz​voj. (Mi​li​ca An​dev​ski i Mi​len​ko Kundačina) Pri​kaz knji​ge Eko​lo​ško obra​zo​va​nje: od bri​ge za oko​li​nu do odr​ži​vog raz​vo​ja. Uži​ce: Uči​telj​ski fa​kul​tet, 2004,  Pe​da​go​gi​ja, 2.  str. 255–258.


Pri​log u antologiji
	Ćo​ro​vić, S. (2000): Ibra​him-be​gov ćo​šak. An​to​lo​gi​ja bo​san​sko​her​ce​go​vač​ke pri​po​vjet​ke XX vi​je​ka.

 Ur. Enes Du​ra​ko​vić. Sa​ra​je​vo: Alef.


Članak u li​sto​vi​ma i no​vi​na​ma
	Ni​ko​la Pot​ko​njak (2003): Re​for​ma obra​zo​va​nja. Pro​svet​ni pre​gled, 15. maj, str. 15.


Neobjavljeni članak
	Uput​stvo za iz​ra​du di​plom​skih ra​do​va (2004): Uži​ce: Uči​telj​ski fa​kul​tet (neo​bja​vlje​no).


Samostalan rad

Zadatak. Nakon što izvršite iz​bor li​te​ra​tu​re za seminarski rad ispišite deset bibliografskih zapisa naučnih izvora. Vodite ra​ču​na da se zapisi bibliografske od​no​se na: (1) leksikografske publikacije (enciklopedije, rječnike i leksikone), (2) monografske publikacije, (3) udžbenike, (4) članke iz pedagoške periodike i zbor​ni​ka radova.

	Vјežba 3. 
	
	BIBLIOGRAFSKI ZAPISI ELEKTRONSKIH IZVORA


   Elektronski mediji pre​ko FTP.
	Kehoe, B. P. 1992. Zen and the art of. the Internet. znd Edition. (online)

Dostupan na FTP: quaqe.think.com

Directory: pub/etext/1992,  File: Zen 10.text


             Preko elektronske pošte: 

	Root, C. 1994. Esland learnong disabilities: A quide for ESL practitioners,. TESL-EJ 1;


               On line izvor

	Clark, D. (2004) Leorning strateegies, on-line izvor

http://www.nwlink.com/%7Edonclark/hrd/strategy. html, sadržaj aktuelan 12. 9. 2004.


   Web dokument
	Bje​kić, D. (2000). Ka​ko uče​ni​ci pro​ce​nju​ju ostva​ri​va​nje ulo​ga na​stav​ni​ka, Na​sta​va i vas​pi​ta​nje, 49(5), 707-724. Pre​u​ze​to 6. av​gu​sta 2007. iz So​ci​o​Fakt open as​sess ba​ze po​da​ta​ka.


   Televizijska emisija

	Crystal, L. (Executive Producer). (11. 10. 1993) (engleski, američki (1993, October 11). The MacNeil/Lehrer News hour (Television broadcast). New York and Washington, DC: Public Broadcasting Service.


On-line sažetak

Meyer, A. S., & Bock, K. (1992). The tip of the tongue phenomenon: Blocking or partial activation? (on-line(. Memory and cognition, 20, 715–726. Sažetak iz: DIALOG Datoteka: PsycINFO Jedinica: 80–16351

On-line časopis, dostupan svakom na elektronskoj pošti.

Funder, D.C. (1994, March). Judgmental process and content: Commentary on Koehler base-rate (9 paragraphs(. Psycoloquy (On-line serijska publikacija(, 5(17). Dostupno na E-mail: psyc@pucc Poruka: Get psyc 94-xxxxx

Sažetak na CD-ROM-u

Meyer, A. S., & Bock, K. (1992). The tip-of-the-tongue phenomenon: Blocking or partial activation? (CD-ROM(. Memory & Cognition, 20, 715–716. Sažetak iz: SilverPlater Datoteka: PsycLIT Jedinica: 80-16351

WWW (Internet, web site, web sajt).

Electronic reference formats recommended by the American Psychological Association. (19.11.1999). Washington, DC: American Psychological Association. Postavljeno 3.5.2000. sa Web-sajta: http://www.apa.org/webref.html.

Zvučni zapis.

	uxia (in​ter​pre​te). (2000). Aves, Dan​za das are​i​as (Al​bum). Vir​gin Re​cords Espa​na, S. A.


Film

	An​drić, R. (re​di​telj) (1998): Tri pal​me za dve bi​tan​ge i ri​bi​cu (film). Da​kor.


                                                   Samostalan rad

Zadatak. Nakon što izvršite iz​bor li​te​ra​tu​re za seminarski rad precizno sa svim elementima ispišite pet bibliografskih zapisa elektronskih izvora.

	Vježba 4 
	
	BIBLIOGRAFIJА


Bibliografija predstavlja popis izvora naučnih informacija.. Na​sta​je kao rezultat ra​da auto​ra, kroz etape istraživanja, popisivanja, opisivanja i razvrstavanja bibliografskih je​di​ni​ca po utvrđenim načelima. 

Strukturalni elementi bibliografije su bibliografske je​di​ni​ce koje se od​no​se na objavljene pu​bli​ka​ci​je (monografije, studije, knjige, članke, rasprave, prikaze, bilješke, kritike, arhivske dokumente i sl., koji se mogu koristiti u naučnom i stručnom ra​du. Po​da​ci o bibliografskim je​di​ni​ca​ma navode se u katalozima, bibliografijama i popisu li​te​ra​tu​re u stručnim ili naučnim djelima. Opis bibliografske je​di​ni​ce sadrži stan​dard​ne informacije, tj. bibliografske elemente (ime auto​ra, godinu izdanja, naziv djela, me​sto, iz​da​va​ča i stranice). Opis bibliografskih jedinica treba biti potpun i ja​san. Bibliografske je​di​ni​ce za potrebe sastavljanja rad​ne bibliografije ispisuje se na posebnim bibliografskim listićima veličine jedne četvrtine formata A4. Redaju se abecednim redoslijedom po prezimenima autora.

Radna bibliografija se ra​di na temelju više izvora i to: (1) postojećih tematskih bibliografija, (2) pregledom sadržaja najnovije pedagoške periodike, (3) kataloga knjižnice; (4) pretraživanjem na In​ter​ne​tu i (5) pre​gle​dom najnovijih monografskih djela iz odgovarajućeg tematskog područja. Student ostvaruje uvid u na​ve​de​ne izvore iz naučne obla​sti ko​joj pri​pa​da te​ma seminarskog rada ili te​ma diplomskog ra​da. 

U izradi seminarskih radova i diplomskog rada koriste se pojmovi literatura i reference. Bibliografiju čine one bibliografske je​di​ni​ce ko​je se od​no​se na neku tematsku oblast, a ko​je mogu bi​ti u funkciji iz​ra​de seminarskog ra​da, ili diplomskog ra​da za koje je autor saznao da postoje, evidentirao i svrstao po abecednom redoslijedu. Literatura predstavlja popis bibliografskih je​di​ni​ca ko​je je autor koristio u iz​ra​di diplomskog ra​da (seminarskog ra​da, projekta istraživanja) i svrstao po abecednom ili azbučnom redoslijedu. Reference predstavljaju popis bibliografskih je​di​ni​ca poredanih redoslijedom ka​ko su se pojavljivale u tekstu i to na kraju pojedinih poglavlja ili na kraju monografije. U bibliografiji, literaturi, referencama i samim bibliografskim listićima bibliografske je​di​ni​ce se ispisuju na jeziku i pismu na ko​me su napisane i pre​ma pravilima. Bibliografski zapisi bibliografskih jedinica.

Samostalan rad

Zadatak. Nakon što izvršite iz​bor li​te​ra​tu​re za te​mu seminarskog rada ispišete bibliografske jedinice na bibliografske listiće i sačinite radnu bibliografiju od najmanje 20 bibliografskih je​di​ni​ca, navodeći ih abecednim redoslijedom, precizno sa svim elementima. Vodite ra​ču​na da bibliografija sadrži bibliografske je​di​ni​ce ko​je se od​no​se na: (1) leksikografske publikacije (enciklopedije, rječnike i l), (2) monografske publikacije, (3) udžbenike, (4) članke iz pedagoške periodike i zbor​ni​ka radova, (5) metodološku literaturu i (6) elektronske izvore. 

	Vјežba 5.
	
	PRETRAŽIVANJE TISKANIH IZVORA


Pr​va faza izrade seminarskog rada podrazumijeva između ostalog i pristupanje izvorima znanja, tj. pretraživanje i evidentiranje potrebne li​te​ra​tu​re iz naučne obla​sti ko​joj pri​pa​da odabrana te​ma. U toj funkciji je i korištenje knjižnice. Sigurnost i kompetentnost studenta u korištenju knjižnice osigurava uspješnost iz​ra​de seminarskog ra​da. 
Do bibliografskih jedinica (naučnih izvora) moguće je doći: (1) korištenjem u knjižnicama, (2) pozajmljivanjem u knjižnicama za kućno korištenje, (3) međuknjižničnom posudbom i (4) pre​ko Inter​ne​ta. 

Katalozi su osnovni nositelji po​da​ta​ka o izdanjima djela i pojedinačnom smještaju u knjižnicama, potrebni za pretraživanje i pronalaženje. U njima se razvrstavaju kataloške je​din​ce po karakteristikama pu​bli​ka​ci​je: po naučnim obla​sti​ma, autorima, naslovima i ključnim pojmovima. Kataloška je​di​ni​ca se sastoji od kataloške od​red​ni​ce, kataloškog opi​sa i signature. Kataloška od​red​ni​ca no​si podatke bibliografske je​di​ni​ce koji se uno​se i u konačnu bibliografiju i signaturu pod kojom se nalazi konzultirano djelo u određenoj knjižnici. Po​da​ci o knjizi obuhvaćaju: prezime i ime auto​ra (sa svim po​da​ci​ma, sred​njim slovom, dodatnim ime​ni​ma, na​dim​ci​ma, nazivima – ona​ko ka​ko je to napisano na naslovnoj strani), (ka​da je više auto​ra oni se navode ona​ko ka​ko su dani na naslovnoj strani), godinu izdanja, naslov ra​da, mjesto izdanja, naziv iz​da​va​ča, do​dat​ne podatke, red​ni broj izdanja, vrsta izdanja, broj stranica, grafičke i dru​ge pri​lo​ge. Ostali po​da​ci o kataloškoj je​di​ni​ci su naziv i adresa in​sti​tu​ci​je u ko​joj je autor ra​da zaposlen, podnaslovi, prilozi (tabele, in​stru​men​ti), vrsta ra​da (izvještaj o eksperimentu, sudjelovanje u eksperimentu), uzo​rak istraživanja i sl. U kataloškoj je​di​ni​ci se upi​su​ju na​po​me​ne o djelu, zna​čaj​ne za ono​ga tko ih ispisuje. Odrednicu čini i jedna ili više riječi kojima se identificira dotična pu​bli​ka​ci​ja. Signatura predstavlja oznaku ko​ja se stavlja na knjižnični materijal ra​di njegove identifikacije i lo​ka​ci​je u skladištu. Sastoji se od brojeva (arapskih i rimskih), slova ili njihove kom​bi​na​ci​je.

Za periodične pu​bli​ka​ci​je kataloška je​di​ni​ca se formira po časopisu jer ni​je zaključena. Novoizašli brojevi časopisa se sukcesivno dopisuju. Jedno godište časopisa se tretira kao jedna inventarska jedinica.

Pre​ma načinu obrade naučne i stručne građe formiraju se abecedni, stručni i predmetni katalozi. Prema obliku katalozi mogu bi​ti: (1) tiskani (u formi knjige), lisni (na kataloškim listićima, dimenzija 7,5 cm x 12,5 cm), (3) mikroforma (mikrofiše i mikrofilm) i (4) on-li​ne – automatizirani (elektronski). 

Primjer: Kataloška je​di​ni​ca leksikografskog djela
	PE​DA​GO​ŠKA enciklopedija / u redakciji Ni​ko​le Potkonjaka i Petra Šimleše ; <prevoditelji Ivan Furlan ... <et al.>. - Beograd : Za​vod za udžbenike i na​stav​na sredstva ; Zagreb : Školska knjiga ; Sarajevo : Svjetlost ;
Ti​to​grad : Republički za​vod za unapređivanje vaspitanje i obrazovanje ;
No​vi Sad : Za​vod za iz​da​va​nje udžbenika, 1989. - 2 knj. ( XV, 444; 535
str.) ; 30 cm
ISBN 86-17-00977-2
37.01(03)
03:37.01
CO​BISS.SR-ID 24830977
Zapis ni​je povezan s uzajamnom bazom po​da​ta​ka CO​BIB.SR!
PO​STAV​KA/SIG​NA​TU​RA:
III 101714


Samostalan rad

Zadatak: Izabrati dvije bibliografske jedinice publikacija kojim raspolaže gradska knjižnica i ispisati sadržaj kataloških listića. 

	


	


	Vјežba 6
	
	PRETRAŽIVANJE ELEKTRONSKIH PUBLIKACIJA


Računalno pretraživanje baza po​da​ta​ka u knjižnicama ostvaruje se pre​ko postavljenih ter​mi​na​la u fakultetskim, sveučilišnim, gradskim i nacionalnim knjižnicama. 

          Definiranje istraživačkih iz​ra​za (iz​ra​da popisa ključnih riječi) je prvi za​da​tak istraživača. To su riječi ko​je definiraju i obuhvaćaju predmet istraživanja. U popis se uključuju si​no​ni​mi i širi i uži pojmovi. Pri to​me se koristi i te​za​u​rus koji sadrži prihvaćene pojmove u dotičnoj na​u​ci. Pomoću definiranih ključnih riječi računalo može pretraživati određene dijelove tek​sta, (naslov i apstrakt) i sam tekst.

Uz za​da​va​nje ime​na auto​ra i ključnih riječi moguće je pretraživati monografske i periodične pu​bli​ka​ci​je. Naslov ra​da pridružen je sažetku ra​da, a knjizi sadržaj. Neke baze nude i pre​gle​da​nje cjelovitih ra​do​va pohranjivanjem u elektronskom obliku, što olakšava istraživanje li​te​ra​tu​re.    

Svaki Web dokument ima URL (Uniform Re​so​ur​ce Locator) adresu. Ta adresa je jedinstvena, pri​pa​da samo tom serveru i ve​o​ma la​ko se može lo​ci​ra​ti. Adresa se mora pisati is​prav​no i to ma​lim slovima, bez točke na kraju (http://www.uc​fu.kg.ac.yu).

Pomoću In​ter​ne​ta mogu se obavljati sljedeće aktivnosti: (1) razmjenjivati elektronska pošta (e-mail) sa bi​lo kojim korisnikom In​ter​ne​ta, na bi​lo ko​joj lokaciji na planeti; (2) sudjelovati u offline (neizravnim, ne u realnom vremenu) raspravama putem elektronske pošte s ve​li​kim skupinama po​je​di​na​ca zainteresiranim za slična pitanja putem „mailing list-a“ i „News Group-a“: (3) sudjelovati u on​li​ne (izravne, u realnom vremenu) raspravama s većom skupinom po​je​di​na​ca koji koriste „In​ter​net Relay Chat“ funkciju; (4) ulogirati se na udaljeno računalo koristeći „Telnt“ funkciju; (5) preuzimati fajlove (Download fi​les) s udaljenih Web prezentacija ili računala i ostavljati fajlove (Upload fi​les) na udaljene Web prezentacije ili računala uz po​moć FTP (Fil Tran​sfer Pro​to​col) funkcije, pri čemu ti fajlovi mogu bi​ti tekstualni, grafički, zvučni ili video; (6) čitati kompleksne dokumente koristeći „Nu​per​tex“ (kliknuvši na osvijetljeni dio tek​sta ili sliku na ekranu, korisnik automatski odlazi na drugu domenu, drugu Web prezentaciju, pri čemu ne​li​ne​ar​no čitanje dokumenata korištenjem hijerarhijske strukture omogućava korisniku brzi dolazak do željenih informacija, odnosno dokumenata; (7) čitati mul​ti​me​di​jal​ne dokumente koji se nalaze na Web-u.

Domena pokazuje kakvog sadržaja je izvor na sajtu.

Pregled: Ko​do​vi za namjenu sajtova
	.com (komercijalni),

.edu (edukativni), 

.mil (vojni),

.int (međunarodna or​ga​ni​za​ci​ja),

.gov (vladina or​ga​ni​za​ci​ja),

.org (neakademska, nevladina i neprofitna or​ga​ni​za​ci​ja),

.net (mrežna administracija).

 Ostali najčešći ko​do​vi su: .aero, .biz, .cop, .in​fo, .mu​se​im, .na​me, .pro. 

 Domena može označavati i zemlju u kojoj je sajt registriran: .ru (Rusija), .fr (Francuska), .de (Njemačka), .it (Italija), .jp (Japan), .yu (Srbija), .hr (Hrvatska), .si (Slovenija), .ba (Bosna i Hercegovina). Može se koristiti dva ili više kodova za domene koji se odvajaju točkama. Ime koje se nalazi lijevo je najspecifičnije, a desno je najuopćenije i naziva se domenskim kodom.


Pretraživači (pretraživački alati) su posebno koncipirani sajtovi koji omogućuju da se na Web-u pronađu web stranice i do​bi​ju informacije, po​da​ci, fajlovi (video, grafički, audio), e-mail adrese i sl. Osnovni dijelovi pretraživača su: polje za upis iz​ra​za koji korisnik želi naći, pull down me​ni za određivanje opsega pretraživanja i dug​me za početak pretraživanja. Pri pretraživanju različitih vrsta informacija preporučuje se korištenje različitih vrsta pretraživača. Rezultati pretrage prikazuju se na takozvanim rezultatskim stranicama. Na učinak pretraživanja utječe količina po​da​ta​ka, brzina promjene, gašenje linkova.

Svjetski i nacionalni pretraživači

	Svjetski pretraživači:
www.go​o​gle.com




www.yahoo.com





www.al​ta​vi​sta.com i dr.


Za pretraživanje običnim pretraživačima i metapretraživačima koriste se ključ​ne riječi ili izrazi (fraze) ko​je je potrebno do​dat​no definirati. Do​dat​no definiranje ostvaruje se uz po​moć operatera i uporabom određenih zna​ko​va.

Pretraživanje bez adrese stranice realizira se uspostavljanjem veze između ključnih riječi pomoću logičkih operatera ko​je predstavljaju engleske riječi AND, OR  i NOT. Upi​ti se preciziraju logičkim operaterima koji se pišu ve​li​kim slovima. Najčešće se koristi operator I.
Logički operateri:

	AND  (I – pretraživaču se naređuje da traži dokumente sa svim navedenim ključnim riječima, 

OR   (ILI – pretraživaču se naređuje da traži dokumente s bi​lo kojim od navedenih riječi), 

NOT (NE – isključuje određene riječi iz ni​za),

NEAR  (BLIZU – definira koliko riječi termin može biti udaljen, npr 12).


Pregled: Korištenje zna​kova:​​

	Na​vod​ni​ci « pretraživaču naređuju da traži samo stranice ko​je sadrže riječi ko​je su upi​sa​ne i to točno istim redoslijedom; npr. na upit «opisno ocjenjivanje» do​bi​ju se sve stranice na kojima se sintagmu opisno ocjenjivanje pojavljuje isključivo tim redoslijedom;

Znak +  pretraživaču naređuje da traži sve stranice ko​je sadrže te riječi ili fraze bez obzira na poredak; npr. na upit ocjenjivanje + opisno do​bi​ju se sve stranice ko​je sadrže ove dvije riječi; 
Znak – pretraživaču naređuje da isključi stranice ko​je sadrže na​ve​de​ne riječi ili fraze npr. na upit ocjenjivanje – opisno do​bi​ju se sve stranice ko​je sadrže riječ ocjenjivanje, a ne sadrže riječ opisno;

Znak * upi​su​je se samo dio neke riječi, a ostalo se zamijeni zna​kom, npr. upit  ped* do​bi​će sve stranice ko​je sadrže riječi pedagog, pedagogija, pedagoška, pedagoški, pedagoško, pe​di​ja​tar;

 Upitnik ? zamjenjuje bilo koji znak ili slovo u izrazu koji se traži, npr. upit  ?aza dobit će se stranice koje sadrže riječi: baza, oaza, faza, maza i sl.


​ ​ ​  ​ ​  ​ 
                                               Samostalan rad

Zadatak: Pronaći na Internet-u pojmove ekološko obrazovanje i navesti Internet adrese na kojima se nalaze. 
26
26

