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PRAVILNIK
o izradi i odbrani diplomskog rada

Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se nacin izrade i odbrane diplomskog rada.
Diplomski rad je zavr$ni rad studenta na dodiplomskom studiju, ¢ijom odbranom student stice pravo
na dodjelu diplome o uspjesno zavr§enom studiju na Visokoj skoli.
Taj rad mora da bude samostalna, kvalitetna, stru¢no, stilski i jezi¢ki obradena tema.
Zavrs$ni, diplomski ispit predstavlja izraz ste¢enih znanja i vjestina tokom studija.
Diplomski rad treba da sadrzi minimalno 35 stranica (racunaju se stranice numerisane arapskim
brojevima).

Clan 2.
Zavrs$ni, diplomski ispit se sastoji od izrade i odbrane diplomskog rada.
Student sti¢e pravo da bira mentora i temu diplomskog rada u toku Sestog (V1) semestra.
Student bira temu svog rada u dogovoru sa mentorom, na osnovu ponudenih tema iz
nastavnog predmeta.
Za izradu diplomskog rada potrebno je elementarno poznavanje metoda, tehnika i instrumenata
istrazivanja i analize nekog problema.

Clan 3.
Tema diplomskog rada se uzima iz uZe naucne oblasti, za konkretan primjer, u skladu sa
Nastavnim planom 1 programom Visoke Skole.
Naslov treba da izrazi susStinu rada.
Naslov treba da bude jasan, precizno formulisan, dovoljno informativan, aktuelan, ni previse kratak
(da izrazava opsti stav), ni previse dugacak (da se gubi jasnoc¢a teme i
stvara konfuzija u razumijevanju onoga Sta kandidat zeli da saopsti).
Naslov je sazeta tema stru¢nog i nau¢nog istrazivanja kome student pristupa.



Clan 4.
Na molbu studenta, predsjednik Senata RjeSenjem odobrava mentora i temu za izradu diplomskog
rada.
U toku izrade rada student je duzan da obavlja konsultacije sa mentorom u vezi proucavanja literature,
razrade teme, prezentacije rezultata istrazivanja i odbrane rada.
Istrazivanje je jedinstveni deduktivno-induktivni proces. Deduktivni proces ide od teorije preko
problema, predmeta, ciljeva, hipoteze, varijabilnih indikatora do podataka. Induktivni proces ide od
podataka preko njihovog sredivanja i statisticke obrade do hipoteza, ciljeva, predmeta, problema i
teorije. U interpretaciji rezultata koristimo induktivni proces.

Clan 5.
Kada mentor na jednom tvrdo ukori¢enom kucanom primjerku rada potpise i da pismenu saglasnost da
je rad spreman za odbranu, student podnosi Senatu Molbu za odbranu rada.
Uz molbu student prilaze Cetiri (4) kucana i tvrdo uvezana diplomska rada, sa pismenim odobrenjem
mentora na jednom primjerku, prijavu za ispit, indeks, kratku biografiju i uplatnicu na iznos utvrden
od strane Senata, a na prijedlog menadzera Visoke Skole, koji podrazumijeva troskove odbrane rada i
izdavanje diplome.
Pored Stampane verzije, student obavezno dostavlja i elektronsku verziju rada (CD u pdf formatu).
Student sti¢e pravo na odbranu diplomskog rada kada polozi sve ispite i dobije Izvjestaj iz Studentske
sluzbe da je izvr$io sve obaveze predvidene Zakonom, Statutom, Nastavnim planom i programom
studija i Ugovorom izmedu studenta i Visoke $kole.

Clan 6.
Predsjednik Senata imenuje troclanu Komisiju za ocjenu i odbranu diplomskog rada pred
kojom ¢e student braniti rad.
Komisiju ¢ine predsjednik, ¢lan i predmetni nastavnik-mentor.
Rjesenje o imenovanju dostavlja se ¢lanovima Komisije, studentu, u dosije i oglasava na oglasnoj
tabli.

Clan 7.
O terminu zakazane usmene odbrane diplomskog rada student mora biti obavjesten najkasnije deset
(10) dana do dana odbrane, kao i ¢lanovi Komisije.

Clan 8.
Na odbrani diplomskog rada student treba da pokaze da vlada materijom iz oblasti iz koje brani rad, da
obrazlozi tok istrazivanja, saznanja i zakljucke do kojih je doSao, te da se kriticki osvrne na temu i
predlozi postupake za rjeSavanje uocenih nedostataka.

Clan 9.
Usmena odbrana diplomskog rada je javna i obavlja se pred Komisijom.
Predsjednik Komisije otvara odbranu diplomskog rada, saopstava ime, prezime i kratku biografiju
kandidata, naziv teme, te daje kandidatu rije¢ da usmeno obrazlozi sadrzaj svog rada.

Clan 10.
Usmeno izlaganje moze trajati najduZe 30 minuta.
Za vrijeme izlaganja kandidat moze Kkoristiti SVoj rad i sva potrebna odgovarajuc¢a pomagala.

Clan 11.
Nakon usmenog izlaganja, ¢lanovi Komisije postavljaju kandidatu najmanje po jedno pitanje.
Mentor moze iskoristiti svoje pravo da ne postavlja pitanja kandidatu.
Predsjednik Komisije prvi postavlja pitanje, zatim ¢lan Komisije i na kraju mentor.



Pitanja ¢lanova Komisije treba da se odnose na sadrzaj diplomskog rada.
Kandidat redom odgovara na postavljena pitanja.

Clan 12.
Po zavrsetku odgovora kandidata, Komisija se povlaci i utvrduje kona¢nu ocjenu diplomskog ispita.
Prilikom ocjenjivanja Komisija uzima u obzir kvalitet napisanog rada, izlaganje kandidata i odgovore
na postavljena pitanja.
Ocjene za kvalitet diplomskog rada izrazavaju se numericki i opisno, isto kao i ocjene za ispite tokom
studija. Ocjena se upisuje u indeks, ispitnu prijavu i zapisnik. Ocjenu potpisuju svi saglasni ¢lanovi
komisije.
Diplomski rad se smatra uspje$no uradenim i odbranjenim ako su dva ¢lana Komisije dala pozitivnu
ocjenu.
Ako Komisija nije pozitivno ocijenila rad, ili student ne odbrani diplomski rad, studentu se omogucuje
da u dogovorenom roku dopuni i izmjeni rad i ponovo prijavi odbranu.
Ukoliko je Komisija pozitivnho ocjenila rad i odbranu rada, studentu se do izdavanja diplome izdaje
odgovarajué¢e Uvjerenje o steCenom akademskom zvanju.

Clan 13.
Pocetak odbrane, izlaganje kandidata, pitanja i odgovori mogu trajati najduze 60 minuta.

Clan 14.
Student koji u toku Skolske godine u kojoj je slusao zavrsnu godinu studija, i dobio Rjesenje o
odredivanju mentora i teme za izradu diplomskog rada a nije diplomirao u toj $kolskoj godini, dobiva
kao pridruzenog mentora odgovornog nastavnika za narednu Skolsku godinu, za predmet iz kojeg je
uzeta tema diplomskog rada.

Clan 15.
Promocija diplomiranih studenata Visoke $kole vrsi se najmanje jednom godisnje.

Clan 16.
Jednom godis$nje napravice se izbor najboljeg diplomskog rada, a prezentacija istrazivanja i
zakljuCaka rada bice objavljena na sajtu Visoke Skole i u javnim glasilima.

Clan 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i oglaSava se na oglasnoj tabli.

Predsjednik Senata
Dr Dalibor Misira¢a



PRILOG PRAVILNIKU

1. STRUKTURA RADA

Struktura rada je skica rada, okvir koji sadrzi sve vaznije elemente rada, plan kako ¢e se kretati
pojedine faze izrade, odnosi izmedu pojedinih dijelova rada i osnovne teze koje ¢e biti osnova analize i
izrade rada.

Diplomski rad sadrzi redom: naslovnu stranicu-korica rada, prvu unutra$nju Stranicu, sadrzaj, uvod,
obradu teme, zakljucak i literaturu.

1.1. Naslovna stranica - korica rada

Naslovna stranica je prva stranica rada koja treba da pruzi osnovne podatke o autoru i radu.

Naslovna stranica sadrzi: naziv Visoke $kole na vrhu stranice, temu rada, predmet iz kojeg je birana
tema i naziv studijskog programa na sredini stranice, pri dnu stranice ime i titulu mentora na lijevoj
strani, ime i prezime kandidata i broj indeksa na desnoj strani, mjesto i datum (mjesec i godina) izrade
na sredini, na dnu stranice.

1.2. Prva unutrasnja stranica
Prva unutra$nja stranica je identi¢na naslovnoj stranici.

Izgled prednje korice i prve unutra$nje stranice:

VISOKA SKOLA POSLOVNOG MENADZMENTA
L, PRIMUS*
GRADISKA

DIPLOMSKI RAD

TEMA:

PREDMET:

STUDHSKI PROGRAM:

MENTOR: KANDIDAT:

BR.INDEXA:

GRADISKA, mjesec i godina izrade rada




1.3. Uvod

Tekst rada obavezno zapocinje uvodom. Cilj uvoda je da kod ¢itaoca pobudi interesovanje i da ga
preliminarno upozna sa tematikom koja se obraduje u radu. Uvod treba da bude kratak, jezgrovit,
jasan, informativan i interesantan.

Uvodnim razmatranjima moraju biti obuhvaceni slijede¢i elementi:

* izbor i definisanje problema istrazivanja,

* odredivanje (predmeta) podrucja istrazivanja,

» odredivanje osnovnog cilja istrazivanja.

U uvodnom dijelu student izlaze prikaz teorijskih saznanja i prezentuje znacaj i razlog zbog kojeg je
odabrao tu temu. Uvod svojim obimom treba da prati veli¢inu rada.

1.4. Glavni dio

U glavnom dijelu diplomskog rada — obrada teme student izlaze prikaz saznanja i prakti¢nih rezultata,
uz ilustrovane primjere i priloge, koji se odnose na razradu teme rada.

1.5. Zakljucak

Zakljucak je zavrs$ni dio stru¢nog rada.

U zaklju¢ku se iznose na koncizan, jezgrovit, precizan i logi¢an naéin rezultati i spoznaje do kojih je
student doSao prilikom istrazivanja teme diplomskog rada, kriticki osvrt i prijedlozi postupaka za
rjeSavanje uocenih nedostataka.

Zakljucak svojim obimom treba da prati veliinu rada.

1.6. Sadrzaj

Sadrzaj je obavezan dio svakog stru¢nog rada. Sadrzaj predstavlja sistematizovan pregled strukture
rada koji pruza osnovnu informaciju o dijelovima rada i mjestu na kojem se oni nalaze u radu.
Elementi sadrzaja su:

» glavni naslovi i podnaslovi,

* numeracija naslova i podnaslova (treba biti ista kao u tekstu rada)

» redni brojevi pocetnih stranica svih dijelova rada.

Za stru¢ne radove manjeg obima, kao Sto je diplomski rad, sadrzaj ne treba da ima vise od Cetiri do
pet glavnih naslova.

1.7. Literatura

Literaturu, koju je student koristio pri izradi rada, optimalno 10 izvora literature, ra¢unajuéi
elektronske izvore i zakone, treba poredati azbuc¢nim ili abecednim redom po imenima autora, sa
potpunim podacima o bibliografskoj jedinici.

Pod izvorima literature podrazumijevaju se svi publikovani izvori: knjige, ¢lanci, Casopisi, internet,
sajtovi itd.

Kori$tena literatura mora biti vidljiva u radu, u formi fusnota.



2. PISANJE RADA | TEHNICKA OBRADA TEKSTA

Da bi diplomski rad ispunio svoj zadatak, prvenstveno je vazno da student precizno formulise svoje
ideje i misli, a zatim ih jasno, jednostavno, precizno, i sazeto izrazi (opise) jezikom struke.

U cjelokupnom stru¢nom radu treba jednoobrazno da se postuje gramaticka i leksicka norma jezika
kojim se autor sluzi (ravnopravna upotreba tri jezika, dva pisma).

Gramaticku normu ¢ini skup pravila jezika na kojem se saopsStavaju informacije, a leksi¢ku normu ¢ini
pravilan izbor rije¢i u odredenom funkcionalnom stilu.

Izmedu ostalog, stil odlikuje logi¢nost, konciznost, sistematicnost, upotreba medunarodnih termina,
upotreba utvrdenih oznaka, citatnost, te pravilno navodenje referenci.

2.1. Citiranje

Citiranje je doslovno navodenje tudih rijeci. Citat podrazumijeva da se dio teksta preuzima bez
ikakvih izmjena. Takav tekst se obavezno, prilikom uklju¢ivanja u strukturu rada, vidljivo obiljezava
navodnicima, uz navodenje bibliografskih referenci u fusnoti.

Citati su sredstvo u pisanju koje pojacava i doprinosi idejama i smislu onoga $to se zeli prenijeti putem
pisane rijeci. Treba citirati definicije, vazne misli, tekst koji ima znacajan sadrzaj, koji se na drugi
nacin ne moze reci kvalitetnije, tekst kome se nema Sta dodati, ili u sluc¢aju kada se zeli potpuno
saCuvati autenti¢nost autorovog stava.

Citat treba prezentovati konzistentno i u odgovaraju¢oj formi.

* Uvijek se ukazuje na izvor citata. Bilo da citati poti¢u iz udzbenika, ¢asopisa, studije,
interneta, ili pak privatne poruke, uvijek se navode odgovarajuce identifikacione informacije
koje ¢e tacno opisati izvor iz koga je citat preuzet.

* Pravi se razlika izmedu kratkih i dugih citata.

Ako je citat duzine do Cetiri Stampana reda, ukljucuje se direktno u tekst i obiljezava znacima navoda.
Ako je pak citat duzi od Cetiri Stampana reda, potrebno je da bude uvucen, sa manjim proredom nego
Sto je pisan tekst i odvojen od teksta sa dva prazna reda. Znaci navoda ne treba da se koriste.

» Citirani tekst se mora ta¢no graficki prenijeti.
Citat treba da zadrzi originalne forme (ukljucujuéi jezik, rijeci, ortografiju, velika slova i paragrafe).

* Sve eventualne izmjene, koje su napravljene u citatu, treba graficki obiljeziti.

Ako je radi objasnjenja potrebno dodati pojedine rije¢i u citatu, one se stavljaju u Getvrtastu zagradu.
Kod izostavljanja rijeci iz citata, koristi se tackasti znak koji se sastoji od tri tacke. Na ukazivanje
gresSaka u citatu, koje je napravio sam autor ili su tehnicke prirode, ukazuje se latinskom skrac¢enicom
SIC.

2.2. llustracije

Ilustracije predstavljaju sastavni dio rada i imaju svrhu da na sazet na¢in predstave pojave koje su
deskriptivno obradene u tekstu. Najcesce se koriste: tabele, grafikoni, fotografije, sheme, i slike.
Svaka ilustracija u radu treba da ima svoj redni broj, naslov, izvor podataka i eventualne napomene.
Nakon navodenja vrste ilustracije, piSe se redni broj, a zatim naslov.

2.3. Prilozi

Svaki prilog koji se navodi u radu treba da ima redni broj, naslov, izvor podataka i eventualne
napomene.



2.4. Tehnicka obrada teksta

Tehnickom oblikovanju stru¢nog rada treba posvetiti znacajnu paznju. Uredno i pregledno pripremljen
rad olakSava Citanje, te prezentuje sistemati¢nost izlaganja i obrade izabranog predmeta istrazivanja.

Da bi se postigla preglednost rada, potrebno je postovati sljedeca pravila:

* Format stranice A4 (210 x 297 mm),

» Slova tipa Times New Roman, veli¢ine 12 pts u tekstu, a za pisanje fusnota veli¢ina 10 pts,

» Margine po 2 cm, izuzev lijeve 3, 5 cm radi koricenja,

* Prored u tekstu 1,5, izuzev fusnota gdje se koristi jednostruki prored,

» Pisati u pasusima — pri ¢emu postoje dva nacina:

a) uvuceni pocetak pasusa za pet do deset slovnih mjesta (izmedu pasusa nema praznog rada — tzv.
evropski sistem pismenog oblikovanja pasusa)

b) jedan red razmaka izmedu pasusa (pocetak pasusa nije uvucen — tzv. americki sistem pismenog
oblikovanja pasusa).

Takode, potrebno je koristiti se i sljede¢im pravilima:

» Iza svake rijeéi treba da bude jedan razmak,

* [za svakog znaka interpunkcije slijedi jedan razmak,

* Znakovi interpunkcije piSu se zajedno sa rijeju ili brojem iza kojega slijede — bez razmaka; poslije
tih znakova u recenici slijedi jedan razmak,

* Navodnici na pocetku navoda i otvorena zagrada pisu se zajedno sa rijecju ispred koje se nalaze;
navodnici na kraju navoda i zatvorena zagrada takode se pisu zajedno sa rije¢ju iza koje se nalaze,

» Ako iza neke rije¢i dolazi tekst u zagradi, izmedu te rijeci i poCetka zagrade stavlja se razmak,

» Skraéenice u tekstu pisu se u maloj zagradi nakon navodenja njihovog punog znacenja,

* Crtica se pise zajedno sa rijeCima, ako se radi o slozenici, ali odvojeno ako se koristi u druge svrhe,
* Za isticanja pojedinih dijelova u tekstu koristi se kurziv,

* Za pisanje formula preporucuje se upotreba editora formula.

2.4.1. Naslovna stranica-korica, prva unutrasnja stranica i sadrzaj rada

Naslovna stranica-korica, prva unutra$nja stranica rada treba da budu pregledni, sa standardizovanim
rasporedom elemenata, bez ilustracija i suvi$nih ornamenata.

Svi elementi naslovne stranice-korice pisu se velikim slovima tipa Times New Roman, veli¢ine 14 pts.
Rije¢ “DIPLOMSKI RAD » i temu rada je potrebno istaknuti, pa se preporucuju slova velicine 16 pts,
bold stil.

Prva unutra$nja stranica je identi¢na naslovnoj stranici-Korici.

Rije¢ «sadrzaj» pise se velikim slovima tipa Times New Roman, veli¢ine 14 pts, bold stilom, sa po
jednim razmakom izmedu slova, centrirano.

Naslove poglavlja treba pisati velikim slovima veli¢ine 12 pts, bold stilom, a naslove podpoglavlja sa
dvije i viSe decimalnih jedinica malim slovima veli¢ine 12 pts, obi¢nim stilom.

Naslovi podpoglavlja treba da u odnosu na naslove poglavlja budu uvuceni udesno za pet do deset
slovnih mjesta.



2.4.2. llustracije

Vrstu i redni broj ilustracija navoditi slovima veli¢ine 12 pts, a naslov slovima iste veli¢ine, bold
stilom. Izvor i fusnote pisu se slovima velic¢ine 10 pts.

2.4.3. Prilozi
Ista pravila koja vaze za navodenje ilustracija sluze i za navodenje priloga.
2.4.4. Numeracija stranica

Naslovnu stranicu-koricu i prvu unutrasnju stranicu rada ne treba numerisati. Predgovor, ukoliko
postoji u radu i sadrZaj se numerisu rimskim brojevima, a ostale stranice u radu numerisati arapskim
brojevima — od 1 pa nadalje.

2.45. Literatura
Numericki sistem navodenja literature

Knjige
Prezime, puno ime autora. Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju.Mjesto izdavanja: Izdava¢, godina
izdavanja.

Rad u zborniku, eseju, zbirci
Prezime, puno ime autora. Naslov rada: podnaslov. //Naslov zbornika / podatak o uredniku. Podatak o
izdanju. Mjestoizdavanja: Izdavac, godina izdavanja. Str. pocetna-zavrsna.

Clanak u Easopisu
Prezime, puno ime autora. Naslov rada: podnaslov. //Naslov casopisa. Oznaka sveska/godista,
broj(godina), str. Po¢-zavrsna.

Jedinice sa Interneta

ftp izvori

Ime(na) autora (ako su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od datuma
pristupa izvoru), ftp adresa zajedno s potpunom stazom pristupa direktoriju na kojem se nalazi
dokument i datum pristupa.

gopher izvori
Ime(na) autora (ako su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od datuma
pristupa izvoru), podatke o izdanju, gopher adresu i stazu pretrazivanja, te datum pristupa izvoru.

WWW izvori
Ime(na) autora (ako su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od datuma
pristupa izvoru), naslov potpunog djela (italik), potpuna http adresa, i datum pristupa dokumentu.

listserv, newsgroup, e-mail
Ime(na) autora (ako su poznata), predmet poruke (subjekt), datum poruke ako se razlikuje od datuma
kad je proCitana, adresa listserv ili newslist ra¢unara posluzitelja i datum Citanja poruke.



(Prezime, ime oca i ime studenta)

(Adresa)

Tel:

Br. indeksa:

Visoka skola poslovnog menadzmenta ,,PRIMUS* Gradiska

n/r predsjednika Senata

Predmet: Molba za odobrenje mentora i teme za izradu diplomskog rada

Posto sam upisao/la VI semestar, molim Vas da mi odobrite mentora i temu za izradu

diplomskog rada

pod nazivom

9.

13

iz predmeta

studijski program

O navedenoj temi postigao/la sam dogovor sa

koji je prihvatio da bude mentor.

Uz molbu prilazem Uvjerenje o drZavljanstvu.

S postovanjem,

Datum:

Podnosilac molbe




(Prezime, ime oca i ime studenta)

(Adresa)

Tel:

Br. indeksa:

Visoka skola poslovnog menadzmenta ,,PRIMUS* Gradiska
n/r predsjednika Senata

Predmet: Molba za odbranu diplomskog rada

Posto sam polozio/la sve ispite predvidene Nastavnim planom i programom Visoke $kole,
uradio/la diplomski rad na temu koja mi je odobrena od strane predsjednika Senata i dobio/la
saglasnost mentora da je diplomski rad spreman za odbranu, molim Vas da mi zakazete datum odbrane
rada.

Uz molbu prilazem:
- Cetiri primjerka kucanog rada;

- diplomski rad na CD-u (pdf format);

- saglasnost mentora da je diplomski rad spreman za odbranu
(potpis mentora na jednom primjerku rada);

- prijavu ispita i indeks;
- biografiju;

- uplatnicu na 500 KM za odbranu diplomskog rada;
S postovanjem,

Podnosilac molbe
Datum:




BESPLATNI GOTOVI SEMINARSKI, DIPLOMSKI | MATURSKI RAD.

RADOVI IZ SVIH OBLASTI, POWERPOINT PREZENTACUE | DRUGI EDUKATIVNI
MATERUALL.

WWW.SEMINARSKIRAD.ORG

WWW.MATURSKIRADOVI.NET
WWW.MATURSKI.NET
WWW.SEMINARSKIRAD.INFO
WWW.MATURSKI.ORG
WWW.ESSAYSX.COM
WWW.FACEBOOK.COM/DIPLOMSKIRADOVI

NA NASIM SAJTOVIMA MOZETE PRONACI SVE, BILO DA JE TO SEMINARSKI, DIPLOMSKI ILI MATURSKI
RAD, POWERPOINT PREZENTACIJA | DRUGI EDUKATIVNI MATERIJAL. ZA RAZLIKU OD OSTALIH MI VAM
PRUZAMO DA POGLEDATE SVAKI RAD, NJEGOV SADRZAJ | PRVE TRI STRANE TAKO DA MOZETE TACNO DA
ODABERETE ONO STO VAM U POTPUNOSTI ODGOVARA. U BAZI SE NALAZE GOTOVI SEMINARSKI,
DIPLOMSKI | MATURSKI RADOVI KOJE MOZETE SKINUTI | UZ NJIHOVU POMOC NAPRAVITI JEDINSTVEN |
UNIKATAN RAD. AKO U BAZI NE NADETE RAD KOJI VAM JE POTREBAN, U SVAKOM MOMENTU MOZETE
NARUCITI DA VAM SE IZRADI NOVI, UNIKATAN SEMINARSKI ILI NEKI DRUGI RAD RAD NA LINKU IZRADA
RADOVA. PITANJ;A | ODGOVORE MOZETE DOBITI NA NASEM FORUMU ILI NA
MATURSKIRADOVI.NET@GMAIL.COM
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