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Izbegavajte copy-paste kad pravite CV

Ne postoji univerzalni recept za dobru biografiju i propratno pismo. Kandidati Asesto gre&scaron;e kada &scaron;alju
uzorke ili primere dobrih biografija sa pojedinih sajtova, ne razmi&scaron;ljajuAti o tome da je bar jo&scaron; dvadesetak
kandidata poslalo isti uzorak. S obzirom na to da ne postoje kvalitetne univerzalne forme CV-ja i propratnog pisma,
sastavite sami svoje originalno pismo i biografiju koji vas najbolje oslikavaju.

Biografiju i CV morate redovno aA%aurirati i revidirati ne samo novim podacima o vama veAt i radi prilagoA‘avanja svakom
konkursu na koji se prijavijujete. Svaki CV mora da sadrA%i odreA'ene podatke, ali naAsin na koji ga moA¥.ete formalno i
vizuelno napisati moA¥e da varira u zavisnosti od toga kako se A¥elite prikazati. Varijacije ipak ne znaAee preterivanje u
vizuelnom identitetu! Najbitnije je da pri pisanju CV-ja i propratnog pisma stalno imate na umu da su u trenutku
apliciranja za radno mesto na koje konkuri&scaron;ete, oni jedino svedoAsanstvo va&scaron;e sposobnosti obavljanja
konkretnog posla, obrazovanja i postignuAta. Nekada su se biografije pisale u obliku eseja. Tabelarni prikaz, u kome su
informacije podeljene u jasno razgraniAsene celine (liA*ni podaci, podaci o steAsenom formalnom obrazovanju&hellip;)
pregledniji su zbog njihove jednostavnosti i veAte jasnoAte izloA¥enih informacija. Potpune reAeenice u tabelarno prikazanom
CV-ju zamenjene su kratkim, jasnim i preglednim informacijama. Dakle, biografiju napi&scaron;ite tako da bude poput
tabele, jasna, sistematiAena, pregledna. Svakako ne postoji samo jedan, univerzalan, poA¥seljan naAsin na koji moA¥.ete
oblikovati svoju biografiju, ali postoji nekoliko osnovnih pravila koje biste morali da po&scaron;tujete da bi va&scaron; CV
izgledao profesionalno i da bi postigao svoj cilj - a to je - privuAti paA¥nju poslodavca i dati mu jasne informacije zbog kojih
bi upravo vas trebao ukljuAeiti u uA%i krug i pozvati na intervju. U svakom sluAsaju bilo bi korisno obratiti paA¥nju na sledeAte:
Biografiju je poA¥.eljno uredno i pregledno otkucati na raAeunaru. Tekst ne sme biti previ&scaron;e &scaron;aren u smislu
odabira boja - koristite samo crna slova, ne koristiti vi&scaron;e od dva jednostavna fonta ili posebnih efekata - upotreba
bolda, italika ili podvlaAsenja bi trebalo da bude minimalna i uravnoteA¥%ena. VeliAsina slova je poA¥.eljno da bude izmeA‘u 10 i
pt. 1zostavite nepotrebne &bdquo;kreativne&ldquo; detalje, komplikovana zaglavlja ili zavr&scaron;etke stranica, sliA«ice,
kitnjaste ukrase, okvire&hellip; Neadekvatno formatirana stranica takoA‘e govori o vama, ali u negativnom smislu!

Biografija ne bi smela biti previ&scaron;e dugaAska. U zavisnosti od va&scaron;eg iskustva, ona moA¥e biti dugaA«ka jednu,
dve ili vi&scaron;e stranica. Ipak, budite svesni Asinjenice da predugaAeak ili presiromad&scaron;an CV takoA‘e svedoAse 0
vama ali kao o osobi lo&scaron;ih ve&scaron;tina komunikacije. Ukoliko nemate znaAeajnijeg radnog iskustva i va&scaron;

CV je zbog toga kratak, nemojte preterivati u preop&scaron;irnom izlaganju ostalih informacija. Svako mora negde da
poAsne i uvek su potrebne samo relevantne, kratke i jasne informacije. izvor: blic.rs
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